
Ausbildung zum
Bürokauffrau/mann (m/w/d)
2024

Referenznummer KBL-116905
Stand: 10.01.2024

Ausschreibendes Unternehmen:
Micronorm Woronka GmbH 

Standort:
Micronorm Woronka GmbH
Heerstraße 129a

Ausbildung zum Bürokauffrau/mann (m/w/d) 2024

Art der Stelle:
1 Ausbildungsplatz  

Beschäftigungsbeginn:
ab sofort

Anstellung:
Vollzeit

Berufsfelder:
Büro / Verwaltung /
Finanzwesen
Industrie / Produktion /
Chemie
Ingenieurwesen /
Entwicklung / Konstruktion
Vertrieb / Verkauf

Ansprechpartner: 
Herr Aziz Sönmez 
Tel. +49235391660 
asz@micronorm.de

Die

MICRONORM Woronka GmbH befasst sich seit der Firmengründung im Jahre 1984 mit der
Dienstleistung und dem Vertrieb von Werkzeugnormalien für die Bereiche Stanz- und
Umformtechnik, Formenbau und Sondermaschinen. Besonders in der internationalen/nationalen
Automobilindustrie konnte sich die MICRONORM Woronka GmbH inzwischen als zuverlässiger
Systemlieferant beweisen und etablieren.

Ihre Aufgaben

Bearbeiten von Anfragen, Angeboten & Bestellungen 

Nachhalten von Terminvereinbarungen, Follow-UP

telefonische Beratung unserer Bestands-/Neukunden und Lieferanten

Stammdatenpflege, Dokumentation und Aktualisierung
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Rechnungserstellung und ggf. Preisverhandlungen

Verwaltung der Logistik

Erstellen von Versanddokumenten

Zollabwicklungen

Ihr Profil
MS-Office Kenntnisse

gute Englischkenntnisse, zusätzliche Fremdsprachen vorteilhaft

gute Kommunikationsfähigkeit und Freude an persönlichem Kontakt

Teamfähigkeit, Zuverlässigkeit und kundenorientiertes Verhalten

technisches Know-how vorteilhaft

Wir bieten

zukunftsorientierten Arbeitsplatz

interessantes Produktportfolio

Raum für Kreativität und Gestaltung

Aufstiegschancen & Weiterbildungsmöglichkeiten

Dieses Angebot auf Karriere Bergisches Land aufrufen:

https://www.karriere-bergisches-land.de/stellenangebot/116905

Ausbildung zum Bürokauffrau/mann (m/w/d) 2024

Micronorm Woronka GmbH, 58553 Halver-Oberbrügge
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